Instalacja pakietu biurowego OFFICE 365 PRO PLUS na komputerze.

Aby zainstalowac pakiet Office 356 na komputerze nalezy wykonaé ponizsze czynnosci:
1. Odinstalowac poprzednig wersje programu.

Jezeli na naszym komputerze zainstalowana jest inna wersja pakietu biurowego firmy Microsoft
zaleca sie jej odinstalowanie. Mozemy to zrealizowa¢ z poziomu panelu sterowania uruchamiajac
aplikacje Programy i funkcje. Jezeli mamy zainstalowany tzw. pakiet zgodnosci do wyzszej wersji
programu réwniez nalezy go odinstalowad.

2. Zalogowacd sie na konto Office 365 (portal.office.com)

3. Gdzie mozemy sprawdzié¢ stan swoich instalacji? Prawy gorny rég, klikamy na swoje imie i nazwisko
i wybieramy Maoje konto.
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Moje konto &= Subskrypcje

Sprawdz. jakie masz produkty i licencje.
Informacje osobiste

Subskrypcje

Zabezpieczenia i
prywatnosc

Wyswietl subskrypcje

Uprawnienia aplikacji

8 Uprawnienia aplikacji
Stan instalagji

. Aplikacje z dostepem do Twoich danych: 24
Zarzadzaj tym, ktdre aplikacje majg dostep do Twoich
danych. Uprawnienie mozesz odwotad gdy tylko
zechcesz.

Ustawienia

Zmieri uprawnienia aplikacji

¥ Ustawienia

Dostosuj srodowiske ustugi Office 365, aby najlepiej
odpowiadato Twoim potrzebom.

Edytuj ustawienia

? Zabezpieczeniaiprywa...

Chron konto i dostosuj wazne ustawienia prywatnosci
do swoich preferengji.

Zarzadzaj zabezpieczeniami i prywatnoscia

¥ Stan instalagji

Wykryte instalacje: 0

Pakiet Office mozesz zainstalowac na maksymalnie 5
komputerach PC lub Mac, 5 tabletach oraz 5
smartfonach.

Zarzadzaj instalacjami

Ekran 1 — widok opcji Moje konto

Réwniez wybierajac z menu po lewej stronie Stan instalacji mozemy sprawdzic¢ ilosé zainstalowanych
licencji jak réwniez rozpoczaé instalowanie Office'a na swoim komputerze wybierajac opcje Zainstaluj
aplikacje klasyczne.
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Stan instalagji

Moje konto . " —— )
Zarzadzaj tutaj instalacjami na komputerach PC i Mac.

Informacje osobiste Zainstaluj aplikacje klasyczne

1 Office

Wykryte instalacje: 0

Subskrypcje

Zabezpieczenia i
prywatnosc

ﬂ Uprawnienia aplikacji

Stan instalacji

Ustawienia

Ekran 2 — Stan instalacji

4. Przygotowanie do instalacji oprogramowania na komputerze.

Po wybraniu opcji Zainstaluj aplikacje klasyczne (Ekran 2) otrzymujemy widok z mozliwoscig instalacji
oprogramowania.
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Oprogramaowanie

Office Office
Narzedzia i dodatki

Zainstalyj ustuge Office 365 ProPlus z nowymi aplikacjami z wersji 2016 Co sie stalo z pakietemn Office 20137
Skype dla firm

Na komputerze zostang zainstalowane nastepujace aplikacje: Word, Excel, PowerPoint, OneMote, Access, Publisher, Outlook, Skype dla firm, OneDrive dla Firm
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Telefon i tablet

Word Excel PowerPoint  OneNote Access Publisher  QOutlook  Skypedla OneDrive
firm dla Firm
Jezyk: Wersja:
polski (Polska) ~ 32-bitowa — zaawansowane

Nie widzisz odpowiedniego jezyka? Zainstaluj jeden z jezykow z listy powyzeg), a nastepnie zainstaluj pakiet akcesoridw jezykowych, Dodatkowe jezyki | pakiety akcesoriow
Jjezykowych nie zmnigjszaja limitu instalacji.

Sprav
Rozw

ymagania systemowe
anie probleméw z instalacja

Zainstaluj |

Ekran 3 —instalacja pakietu — ustawienia
Woybierajac poszczegdlne elementy widoczne w menu po lewej stronie mozemy:
- Office - zainstalowac programy pakietu office,

- Narzedzia i dodatki - zainstalowa¢ dodatkowe programy takie jak: Asystent odzyskiwania i pomocy
technicznej, InfoPath 2013, Program SharePoint Designer 2013,

- Skype dla firm - zainstalowad program Skype (jest on rowniez w pakiecie gtéwnym)

- Telefon i tablet - zainstalowac pakiet Office na urzadzeniu mobilnym. W tej opcji wybieramy
Srodowisko w jakim pracuje nasz smartfon czy tablet i instalujemy wersje mobilng Office'a na urzadzeniu.

Woracajgc do pierwszego wyboru menu - Office - ustawiamy podstawowe parametry instalacji (patrz
Ekran 3) Przede wszystkim wybieramy z listy wersje jezykowg oraz czy chcemy zainstalowaé wersje 32
bitowa czy 64 bitowg. Wybdr wersji zalezy od tego ilu bitowy jest nasz system operacyjny Windows.
Mozna to sprawdzic¢ z poziomu panelu sterowania.

Po wyborze odpowiednich opcji uruchamiamy instalacje przyciskiem Zainstaluj
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Oprogramowanie

Office Office
Narzedzia i dodatki . o
Zainstalyj ustuge Cffice 365 ProPlus z nowymi aplikagami z wersji 2016 Co sie stato z pakistem Office 20137
Skype dla firm
Ma ke mputerze zostang zainstalowane nastepujace aplikacje: Word, Excel, PowerPoint, OneMote, Access, Publisher, Outlook, Skype dla firm, OneDrive dla Firm
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Telefon i tablet

Word el PowerPoint  OneNote Access Publisher  Outlook  Skypedla OneDrive
firm dla Firm
Jezyk: Wersja: Kt éra wersja jest dla mnie odpowiednia?
polski (Polska) v| [64-bitowa |~

Mie widzisz odpowiedniego jezyka? Zainstaluj jeden z jezykdw z listy powyzej, a nastepnie zainstaluj pakiet akcesoridw jezykowych. Dodatkowe jezyki | pakiety akcesoridw
Jjezykowych nie zmnigjszaja limitu instalacji,

ymagania systemowe

w z instalacja

Ekran 4 — instalacja pakietu
5. Instalacja oprogramowania na komputerze.
Instalacja przebiega automatycznie. W pierwszym kroku jestesmy informowani co trzeba zrobic.
Pojawia sie okno pobierania pliku. Plik ten zapisujemy na dysku lokalnym (np. na pulpicie). Nastepnie

uruchamiamy zapisany plik (bedzie sie on nazywat Setup XXX.exe, gdzie XXX to oznaczenia wersji
jezykowej i symbol numeryczny).
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Otwieranie Setup.X64.pl-pl - — -

- —
Rozpoczeto pobieranie pliku:

[E] . S . S e Smmaane . T8 W A W _exe

Typ pliku: Binary File (6,6 MEB)
Adres: https://c2rsetup.officeapps.live.com

Czy zapisac ten plik?

1] Office

@ Kliknij przycisk Uruchom @ Powiedz ,tak” © Pozostan w trybie

Jesli zostanie wyswietlony monit, kliknij Kliknij przycisk Tak, aby rozpoczaé online
pozycje Zapisz plik, a nastepnie instalacje. Pobranie catego pakietu Office moze
uruchom plik. troche potrwad,

Potrzebujesz pomocy przy instalagji?

Ekran 5
Po uruchomieniu pliku Setup rozpocznie sie instalacja pakietu Office 365.

Prosze nie wylogowywac sie z konta. Proces instalacji moze chwile potrwad.

Ekran 6 — przygotowanie do instalacji po uruchomieniu pliku Setup
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Pozostan w trybie online podczas pobierania pakietu Office

Skonczymy za chwile.

Ekran 7 —instalacja pakietu Office 365 na komputerze stacjonarnym.

Wszystko gotowe! Pakiet Office jest teraz zainstalowany
Kliknij pozycje Start = Wszystkie aplikacje.

: Zamknij

Ekran 8 — koriczenie instalacji pakietu.




Przy pierwszym uruchomieniu jakiegokolwiek programu z pakietu Office (np. MS Word) otrzymamy
prosbe o akceptacje warunkdéw umowy licencyjnej.

B® Microsoft

Pakiet Office jest prawie gotowy

Zainstalowane sg nastepujace aplikacje pakietu Microsoft Office 365 ProPlus:
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Skiadnikiem tego produktu sa réwniez Automatyczne aktualizacje pakietu Office.

Wybranie pozycji ,Zaakceptuj” oznacza akceptacje warunkdw Umowy licencyjnej pakietu Microsoft Office

Zaakceptuj 1 uruchom aplikacje Word

Ekran 9 — pierwsze uruchomienie programu z pakietu Office 365

Pakiet Office 365 zostat zainstalowany na naszym komputerze i mozemy z niego w petni korzystaé. Po
ponownym zalogowaniu sie na swoje konto na portalu i wybraniu Moje konto stan instalacji pokaze, ze
Wykryte instalacje: 1. Po wybraniu z menu po lewej stronie Stan instalacji otrzymamy szczegdtowe
informacje o naszej instalacji. W tym miejscu mozemy réwniez instalacje Dezaktywowaé.



